
Chicago and Turabian 	  

These	  styles	  require	  that	  you	  use	  a	  Times	  New	  Roman	  12	  point	  font,	  double	  spacing	  and	  one	  inch	  margins.	  	  
For	  specific	  needs,	  see	  Purdue’s	  On-‐Line	  Center	  at	  https://owl.english.purdue.edu/owl/resource/717/01/	  

Title Page  
To	  create	  a	  title	  page,	  do	  the	  following:	  

• Center	  all	  text	  
• Put	  the	  title	  in	  all	  caps	  a	  third	  of	  the	  way	  down	  

the	  page	  (just	  eyeball	  it—there’s	  no	  science	  to	  it)	  	  
• Two-‐thirds	  of	  the	  way	  down	  the	  page,	  put	  your	  name,	  

the	  class,	  and	  the	  date	  (i.e.	  November	  26,	  2013)	  
	  
The	  next	  page	  will	  have	  no	  title.	  Just	  create	  a	  header	  that	  has	  
the	  page	  number	  right-‐aligned.	  Set	  this	  page	  as	  number	  one	  
by	  going	  to	  the	  “Header	  Design”	  tab,	  selecting	  “Page	  
Number,”	  “Format	  Page	  Numbers”	  and	  entering	  “0”	  under	  
“Start	  at.”	  Use	  this	  header	  throughout	  the	  rest	  of	  the	  paper.	  
	  

 

In-Text Citation: Footnotes and Endnotes	  

Your	  professor	  will	  request	  you	  use	  either	  footnotes	  or	  endnotes.	  To	  cite	  something,	  put	  your	  cursor	  after	  the	  final	  
punctuation	  of	  the	  cited	  material.	  Then	  (if	  working	  in	  Word),	  click	  either	  “Insert	  Footnote”	  or	  “Insert	  Endnote”	  under	  the	  
“References”	  tab.	  A	  correlating	  number	  will	  automatically	  appear	  
at	  the	  bottom	  of	  page	  (footnote)	  or	  end	  of	  document	  (endnote).	  
	  

Formatting Notes 
The	  note	  space	  should	  be	  single-‐spaced,	  size	  12	  Times	  New	  
Roman.	  Double	  space	  between	  entries.	  Be	  sure	  to	  make	  the	  
number	  a	  normal	  size	  by	  highlighting	  it	  and	  pressing	  Indent	  the	  
first	  line	  of	  the	  entry.	  
	  

Block Quotes 
For	  quotes	  that	  are	  five	  lines	  or	  longer,	  make	  the	  quote	  its	  
own	  paragraph.	  Indent	  the	  entire	  paragraph	  ½	  inch	  from	  
the	  left	  margin,	  omit	  the	  quote	  marks,	  single-‐space	  it,	  and	  
insert	  the	  foot/endnote	  number	  after	  the	  end	  period.	  	  
	  

Repeating Footnotes 



The	  first	  time	  you	  cite	  a	  source,	  give	  the	  full	  reference	  (see	  
Table	  2).	  The	  second	  time,	  only	  give	  the	  author’s	  last	  name,	  the	  
article	  name,	  and	  the	  page	  number	  separated	  by	  commas.	  
	  

If	  citing	  the	  same	  source	  twice	  in	  a	  row,	  simply	  put	  “Ibid.”	  
followed	  by	  a	  comma	  and	  page	  number	  if	  applicable	  (i.e.	  Ibid.,	  45)	  

Headings 
You	  will	  normally	  only	  use	  Level	  1	  headings	  to	  mark	  different	  sections.	  However,	  you	  can	  also	  create	  subsections	  for	  a	  
Level	  1	  heading	  by	  using	  Level	  2.	  Level	  3	  creates	  subsections	  for	  a	  Level	  2.	  Never	  add	  space	  before	  or	  after	  headings.	  

	  

Bibliography and Notes 
The	  bibliography	  should	  start	  on	  a	  new	  page	  at	  the	  end	  	  of	  your	  document.	  Make	  it	  single-‐spaced	  with	  a	  double	  space	  
between	  each	  entry.	  Create	  a	  hanging	  indent	  (see	  “Working	  with	  Word”	  handout)	  and	  alphabetize	  by	  the	  first	  word	  of	  
each	  entry.	  
Note:	  The	  bibliography	  and	  notes	  are	  formatted	  similarly;	  just	  use	  periods	  for	  bibliography	  and	  commas	  for	  notes.	  Also,	  
the	  notes	  format	  can	  be	  used	  as	  a	  template	  for	  end	  or	  foot	  notes	  
	  
	  
See	  Page	  below	  for	  a	  list	  of	  ways	  to	  enter	  different	  sources	  into	  you	  bibliography.	  For	  more	  information	  please	  consult	  
Purdue.owl.com	  or	  The	  Chicago	  Manual	  of	  Style	  located	  in	  the	  Writing	  Center.	  
.	  
	  
	  

Level	  1:	  Centered,	  bold	   Literary	  Movements	  
Level	  2:	  Centered,	  unformatted	   The	  Postmodern	  Age	  
Level	  3:	  Left-‐aligned,	  bold	  or	  italicized	   Postmodern	  Writer,	  Paul	  Auster	  
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